
קורס אקסל בסיסי

קהל יעד

מרצה

תכני הקורס

מחירים מיוחדים 

לחברי הלשכה

משתמשי מחשב בעלי ידע בשימוש בחלונות ועכבר.

מר שלום דויטש-
מרצה ואיש מקצוע בעל שנות ניסיון רבות בתחום, 

בעל הסמכות SPECIALIST ו MASTERR מטעם מיקרוסופט ונחשב כמוביל 
בתחום ברמה ארצית.

הכרות כללית
� מבנה גליון

� מבנה חוברת עבודה
� ניווט בגיליון

� כללי עבודה נכונה

עיצוב תאים וגליונות
� עיצוב תאים
� עיצוב ערכים

� עיצוב ערכים מותאם    
  אישית )כתיבת קוד עיצוב(

נוסחאות
� כתיבת נוסחאות בסיסיות

� כתיבת טווחים רציפים ולא רציפים
� הכרת פונקציות בסיסיות:

)Sum, Average, Max, Min, Count, CountA(   
� שימוש באשף הפונקציות

� תאים יחסיים ותאים קבועים

המרת טווח לטבלה )עצב כטבלה(
� יתרונות ואופן ביצוע

� יצירת שורת סיכום אוטומט

תרשימים )גרפים(
� יצירת תרשים בסיסי

� שינוי סוגי תרשים
� מיקום תרשים
� הגדרות צירים

� עיצוב תרשימים

הדפסה
� הגדרת גודל וכיוון הדפסה

� התאמת הנתונים לעמוד
� כותרות חוזרות

� הדפסה

מיון וסינון נתונים 
מחיקת כפילויות נתונים

הקפאת חלוניות ופיצול גליון

 לשכת המסחר והתעשיה
חיפה והצפון

תוכנת אקסל היא כיום כלי עבודה בסיסי. כלי שמקל את העבודה כדי לערוך חישובים, תכנונים, לקבל תמונת מצב ונתוני אמת – 
ולדעת להציג את המידע גם בטבלאות ובגרפים. גם אם אין לך כל רקע או ניסיון בשימוש באקסל – עכשיו גם אתה יכול!

המכללה העסקית של לשכת המסחר והתעשיה חיפה והצפון פותחת קורס אקסל למתחילים, שיאפשר לך לעבוד נכון יותר ומהר 
יותר ולשדרג את היכולות המקצועיות שלך.

לפרטים נוספים ותיאום פגישת ייעוץ ניתן לפנות בטל': סמדר צרפתי – 04-8302106 | לילך רוזנטל- 04-8302112 
courses@haifachamber.org.il : רוחמה מרציאנו – 04-8302118 | או במייל |


